学生办理延长修业年限流程和相关政策
符合申请延长修业年限的学生，应在学院发布《办理延长修业年限通知》的期限内，提交以下材料：

1、学生成绩单（附综合教务系统“学生成绩”界面截图）
2、学生填写延长修业年限的审批表（手写签名和日期、学生本人手持审批表拍照）

3、学生本人写情况说明，校外教学点写情况说明（必要时）
教学点要熟悉相关政策规定，并向学生做好解读工作，只有符合规定的才能允许学生申请。

学生的申请经学院批准后，由学院下达延长修业年限通知单给教学点，教学点填写相关内容后分发给学生本人，并留存学生本人签字的回执联。学生本人未接收并签字确认通知单的，学院不予安排其考试。
延长修业年限相关政策：

《河北工业大学成人高等教育学籍管理规定（试行）》

第四章 学制与修业年限

第十一条 我校成人高等教育实行学年制，各专业基本学制按国家规定执行。

第十二条 学生的最长修业年限为所学专业的基本学制加上2年（含休学）。

第六章 缓考、补考、重修与免修

第十八条 学生不能按时参加考核，应当请假。经批准者，可以缓考，缓考成绩按卷面实际成绩记载；未经批准而缺考者，视为旷考。

第十九条 考试、考查成绩不及格允许补考，补考成绩按卷面实际成绩记载，加注“补考”字样。经补考不及格者，在本专业基本学制期满前再补考一次，仍不及格者，经本人申请，在最长修业年限内可以重修。

第二十条 凡旷考、考试违纪、考试作弊者，该门课程以“0”分计，不准正常补考。视本人表现，可以在本专业基本学制期满前补考一次，但不允许重修。

第二十一条 重修课程不单独安排教学和考核，学生可以参加以后学期该课程的学习和考核。

第七章 考勤与请销假

第二十四条 学生应当按时参加教育教学计划规定和学校统一组织的活动。所有活动者随当进行考勤，因故不能参加者，应当请假。

第二十五条 学生请假应当向教学管理单位提出申请，履行请假手续，经批准后方为有效；不履行请假手续视为旷课。学生请假期满，应当向教学管理部门履行销假手续。

第二十六条 学生请假每门课程累计超过该门课程授课总学时三分之一（含）以上者，旷课每门课程累计超过该门课程学时数五分之一（含）以上者，不能参加该门课程的考试。

第二十七条 学生一学期累计旷课学时超过本学期总学时三分之一（含）以上者，按自动退学处理。

第十章 延长修业年限、留级与退学
第四十二条 学生有下列情形之一，可以延长修业年限：

（一）学校批准休学的；

（二）基本学制已修满，未达到毕业要求的；

（三）其他原因经学校批准的。

延长修业年限的学生，由本人提出申请，教学管理单位同意，报继续教育学院批准。

第四十五条 学生有下列情形之一，应予退学：

（一）在学校规定最长修业年限内未完成学业的；

（二）休学期满不办理复学手续的或经复查不合格的；

（三）应当休学而拒不休学的；

（四）经学校指定医院诊断患有疾病或意外伤残不能再继续学习的；

（五）除不可抗力等事由外，未请假逾期两周不注册的；

（六）本人申请退学的。

按以上规定退学，对学生不是一种纪律处分。

